Naam afzender

Straat en huisnummer afzender

Postcode en plaats afzender

Naam ontvanger

Straat en huisnummer ontvanger

Postcode en plaats ontvanger


[Plaats, datum]


Betreft: Openstaande factuur [factuurnummer invullen]

Geachte heer/mevrouw[naam debiteur],
Tot onze spijt heeft u niet gereageerd op diverse betalingsverzoeken. Dit ondanks het feit dat wij u ruimschoots de mogelijkheid hebben geboden om aan uw verplichtingen te voldoen. U bent inmiddels met betaling in verzuim.

Wij stellen u  hierbij alsnog in de gelegenheid om binnen vijftien dagen nadat deze brief bij u is bezorgd voor betaling te zorgen van het openstaande bedrag.

Het bedrag dat u op [datum} nog bij ons open heeft staan bedraagt;

Factuurnummer:
Factuurdatum:
Bedrag: €

Mochten wij uw betaling niet binnen de gestelde termijn ontvangen, dan maken wij aanspraak op vergoeding van kosten. Naast bovenstaande hoofdsom bent u dan vertragingsrente en incassokosten verschuldigd. 
De incassokosten zijn:[hoogte incassokosten, zie incassostaffel]
Mochten wij binnen vijftien dagen nadat deze brief bij u is bezorgd, uw betaling niet hebben ontvangen, dan zij wij helaas genoodzaakt om deze vordering uit handen te geven. De vordering bestaat dan uit het verschuldigde bedrag, vertragingsrente en de incassokosten. Indien u binnen de genoemde termijn een deelbetaling doet, dan worden de incassokosten berekend over het niet betaalde deel van de hoofdsom.  
Wij vertrouwen erop dat u het verschuldigde bedrag binnen de gestelde termijn voldoet. Wij sluiten dan het dossier.


Hoogachtend,

[naam bedrijf]

